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~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Najczesciej pojawiajace sie btedy
we whnioskach o ptatnosc
sktadanych w ramach poddziatania 19.2
"Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosc"
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020

Poznan, 17.02.2020 r.

Materiat opracowany przez Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspoifinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej , Krajowa Sie¢ Obszarow
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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UNIA EUROPEJSKA
~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Najczesciej pojawiajac sie btedy we wnioskach o ptatnosc

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

|. Btedy formalne/techniczne

Kompletnos¢ wniosku.

Sktadanie uzupetnien/wyjasnien po terminie.
Drugostronne opisy dokumentow.

el

Oswiadczenie o wyodrebnionych kontach/wykazie
faktur

5. Dokumenty potwierdzajgce utworzenie miejsc pracy /
utrzymanie miejsc pracy / poniesienie kosztow zatrudnienia
przez Beneficjenta.

6. Zaswiadczenie z ZUS (US-7) — samozatrudnienie, I
transza pomocy.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

|. Btedy formalne/techniczne

7. Protokoty odbioru robdt / montazu / rozruchu maszyn i
urzadzen / instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z
udziatem srodkow wtasnych.

8. Zakup uzywanych maszyn/urzadzen — niedozwolony.
9. Faktura pro forma.

10. Realizacja catego zakresu rzeczowego do |l transzy.
11. Aktualizacja danych z Biurze Powiatowym ARiMR.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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UNIA EUROPEJSKA
~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Ad 1) Kompletnos¢ wniosku

Formularze wnioskdw o pfatnos¢ nie s3 wypetniane
w zakresie kosztéw kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy.

Brak wymaganych zatgcznikow okreslonych w formularzu
wniosku o pfatnos¢ — czesto sktadane s3 puste wnioski
o ptatnos¢, dopiero na wezwanie Samorzgdu Wojewddztwa
w ramach uzupetnien przedktadane s3 dokumenty
rozliczajgce operacje.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Wiejskich
na lata 2014-2020

~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”
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Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI L VODOWEJ, DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZT\
| Numer konta Data Niisiia dF;iiﬁj:]n?:?e Pozycja w Sposéb Kwota wydatkéw kwalifikowalnych (w zt) = Nr podmiotu
Nr Rodzaj dokumentu ksiggowego lub  wystawienia = NIP wystawcy wystawey albo zestawieniu Data zaptaty zap platy Kwota wydatkéw - y«spc‘ﬂme
Lp. dokumentu kodu dokumentu dokumentu dokumentu | nazwa towaru/ | rzeczowo- (dd-mm-rr) (GIPIK) catkowitych (w zt) X wmoskujac‘e‘go
rachunkowego  (dd-mm-rr) ustugi ‘ finansowym ogdtem’ w tym VAT* 0 piatno$¢
1 3 4 5 6 7 | 8 9 10 | 11 12 13 14
1 ) V R ) (wybor) : #N/D! . B #N/D!
2 [ i (wybéir) [ = #N/D! #N/D! .
3 N (wybér) #N/D! #N/D!|
4 B ‘ (wybor) #N/D! ol
5 o (wybér) #N/D! D
| 6 ) : (wybér) #N/D! #N/D!
7 o ——— ) ' (wybor) | #N/D! #NID!
8 1 B (wybor) ‘ #N/D! #N/D!
9| B (wybor) #N/D! #N/D!| -
S 10| B - 7(wabér) #N/D! 8N/Dlj 3
11 | (wybdr) #N/D! #N/D!
12 | L i B (wybor) #N/D! #ND! -
B (wybdr) | #NID! #ND!
14 B a (wybdr) [ #N/D! #N/D! N
715 (wyb;') ‘ #N/D! #N/D! [
16 o 1 N (wybor) ‘ #N/D! #N/D! [
17 I - (wybbr) a #N/D! #N/D!
N - RAZEM: | 0,00 #N/D! #N/DI|
ja podmiotu wspéinie wnioskujgcego nr 0,00 0.00 0,00
dla podmiotu wspéinie wnioskujgcego nr - 0.00 0,00 0,00
dla podmiotu w;pé!n;e whnioskujacego ; ) 0.00 0,00 0,00

* w kolumnie 12 nalezy wpisaé kwote brutto jedynie w przypadku,
**w kolumnie 13 nalezy wpisa¢ kwote VAT jedynie w przypadku,

@ D Mm@ 9 o=

%

»

gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym; w pozostatych przypadkach nalezy wpisa¢ kwote netto
gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym; w pozostatych przypadkach nalezy wpisaé 0,00

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu. o ] ] ] .
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000



|
W
UNIA EUROPEJSKA 1

~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

F.. X,

AN =

i e
I

na lata 2014-2020

Ad 2) Sktadanie brakow/uzupetnien po terminie

Rozpatrujgc wniosek o ptatnos¢ Zarzagd Wojewddztwa sprawdza zgodnos¢ realizacji operacji lub jej etapu z
warunkami okreslonymi w Programie, ustawie, rozporzadzeniu, przepisach odrebnych oraz umowie, w
szczegllnosci pod wzgledem spetnienia warunkdw wypfaty pomocy w zakresie kompletnosci i
poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania operacji.

W przypadku, gdy ztozony wniosek o ptatnos¢ zawiera braki, Zarzad Wojewddztwa wzywa Beneficjenta, w
formie pisemnej, do ich usuniecia, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku, gdy pomimo wezwania, o ktérym mowa powyzej, Beneficjent nie usunat brakéw, Zarzad
Wojewddztwa ponownie wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ich usuniecia, w terminie 14 dni od
dnia doreczenia wezwania.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Ad 2) Sktadanie brakow/uzupetnien po terminie

Termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujacego po dniu, w ktdrym nastgpito zdarzenie
ustalajgce ten termin lub zobowigzujgce do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np.
doreczenie wezwania do usuniecia brakéw).

Przykfad:

Beneficjent 10.02.2020 r. odebrat pismo w sprawie wezwanie do usuniecia uzupetnieri/brakéw. Termin na
ztozenie uzupetnienn/brakéw uptywa 24.02.2020 r. - termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany,
jezeli przed poétnocg ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego (Poczta Polska).

Uwaga!
Uzupetnienia ztozone po terminie nie sg rozpatrywane.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Ad 3) Drugostronne opisy dokumentdéw

Przyktad opisu drugostronnego faktury. Jest to odrebna kartka. Nie wiadomo do jakiej faktury jest
zatgcznikiem. Na fakturze brak informacji, iz faktura posiada zatacznik.
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Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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UNIA EUROPEJSKA
~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Ad 3) Drugostronne opisy dokumentdéw

Zalecenie:

Beneficjent winien dokonywa¢ opisdow na drugostronnym odwrocie faktury zgodnie z Instrukcjg
wypetnienia wniosku o ptatnosé. Jezeli opis dokonywany jest na odrebnej kartce, to winna ona by¢
identyfikowalna oraz informacja o zatgczniku powinna sie znajdowac na fakturze. W przypadku opisu na
odrebnej kartce nalezy umiesci¢ klauzule "Przedstawiono do refundacji w ramach PROW 2014-2020"
rowniez na oryginale faktury, a nie tylko odrebnym zatgczniku. Nalezy rowniez pamietaé o potwierdzaniu

faktur za zgodnosc z oryginatem kazdej zadrukowanej lub zapisanej strony dokumentu.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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UNIA EUROPEJSKA I
~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Ad 4) Oswiadczenie o wyodrebnionych kontach/wykazie faktur

Zgodnie z Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.) art. 2 ust. 1 pkt. 2
prowadzenie ksigg rachunkowych, tzw. , petnej ksiegowosci” stosuje sie m.in. do 0s6b fizycznych, spotek cywilnych osob
fizycznych, spotek jawnych oséb fizycznych oraz spodtek partnerskich, jezeli ich przychody netto ze sprzedazy towarow,
produktow i operacji finansowych za poprzedni rok obrotowy wyniosty co najmniej rownowartos¢ w walucie polskiej
2 000 000 euro.

Stad wymadg prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej poprzez wprowadzenie dodatkowych kont syntetycznych i
analitycznych lub wprowadzenie odrebnego kodu ksiegowego dla operacji odnosi sie do podmiotédw prowadzacych ksiegi
rachunkowe.

Wymoég prowadzenia ksigg rachunkowych przewaznie nie dotyczy przedsiebiorcow prowadzacych jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarcza.

Jesli Beneficjent prowadzi ksiegi rachunkowe wéwczas uzupetnia w oswiadczeniu do WoP, tabele dotyczaca prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowosci i wypetnia tabele o numer odrebnego konta ksiegowego
i nazwe konta ksiegowego na ktdrym dokonano ksiegowania transakcji zwigzanych z operacja.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Ad 4) Oswiadczenie o wyodrebnionych kontach/wykazie faktur

Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczy
Beneficjentow, ktorzy nie sig zobowigzani do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Ksigzka przychoddéw i rozchodow nie swiadczy o prowadzeniu ksigg rachunkowych i
nie nalezy wpisywac¢ zadnych danych w tabeli dot. kont ksiegowych ani numeru
rachunku bankowego, co jest czestym uchybieniem. Pole dotyczace kont ksiegowych
pozostawia sie puste i zaznacza ,TAK” przy oswiadczeniu, ze Beneficjent posiada
Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Zatacznik nr VUL A 18

imiz / Imizns

Numsr umany 2 Urzsden Warszathovs im

Oswiadezam, i

TAK

TAK
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En

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Ad 5) Dokumenty potwierdzajgce utworzenie miejsc pracy / utrzymanie

miejsc pracy / poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta:

1. Umowy o prace lub spdtdzielcze umowy o prace wraz z zakresami czynnosci (dla etatéw powstatych
w wyniku realizacji operacji).

2. Zgtoszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstatych w wyniku realizacji operacji) wraz z
potwierdzeniem dostarczenia do ZUS.

3. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) wraz z potwierdzeniem

dostarczenia do ZUS.

4. Listy ptac z wyszczegolnieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu

optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz

Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od o0séb fizycznych

5. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikdw wynagrodzenia i kwot pobranych z

tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy i

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb

fizycznych, zgodnie z listg ptac.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Ad 6) Zaswiadczenie z ZUS (US-7) — samozatrudnienie, Il transza

pomocy.

Zaswiadczenie o zgtoszeniu i okresach podlegania ubezpieczeniom spotecznym

Zaswiadczenie mozna uzyska¢ we wtasciwej dla miejsca prowadzenia dziatalnosci Terenowej Jednostce
Organizacyjnej ZUS, sktadajgc wniosek o wydanie Zaswiadczenia / informacji z konta osoby ubezpieczone;j
(US-7). We wniosku o wydanie zaswiadczenia/informacji nalezy wskazaé zakres informacji, ktére powinny
znalez¢ sie w tym dokumencie tj. m.in. dotyczacej zgtoszenia, okresdw podlegania ubezpieczeniom
spotecznym, czy o przerwach w optacaniu sktadek (nawet jezeli ich nie byto, w zaswiadczeniu taka
informacja powinna zostac¢ zawarta). W dalszej czesci nalezy wskaza¢ okres za jaki chce sie otrzymaé ww.
zaswiadczenie. Informacje w tym zakresie sg dostepne na stronie internetowej ZUS.

Uwaga!

Zaswiadczenie powinno by¢ wystawione w miesigcu planowanego ztozenia wniosku o pfatnos¢ drugiej
transzy pomocy.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Ad 7) Protokoty odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen

/ instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie Beneficjenta o
poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udziatem srodkéw wtasnych

Zatgcznik obowigzkowy dla robdét budowlanych a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i
urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu oraz zakup oprogramowania komputerowego.

Protokoty te mogg zostaé sporzadzone odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej Ilub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentdéw
o rownowaznej wartosci dowodowej (np., gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen albo zainstalowanie oprogramowania byty wykonane z
udziatem pracy wtasnej, Beneficjent moze zatgczy¢ Oswiadczenie.

Dokumenty potwierdzajgce odbiér/wykonanie prac budowlanych powinny byé sporzadzone w taki
sposéb, aby byta mozliwa identyfikacja wykonanych robét z uwzglednieniem ich zakresu, w odniesieniu
do poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, stanowigcego zatgcznik do
umowy. W przypadku robdt budowlanych, dla ktérych wynagrodzenie wykonawcy ustalone zostato
ryczattowo, protokoty odbioru robdt powinny by¢ sporzgdzone w uktadzie pozycji elementéw scalonych z
zestawienia rzeczowo —finansowego operacji.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Ad 8) Zakup uzywanych maszyn/urzadzen — niedozwolony.

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkdw i trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

(t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 664 z pdzn. zm.)

§ 5. 1. Pomoc na operacje w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a ( podejmowanie dziatalnosci gospodarczej), jest
przyznawana, jezeli:

- pkt 3 lit. a koszty planowane do poniesienia w ramach operacji: mieszczg sie w zakresie kosztow, o ktdrych mowa
w§17 ust. 1

§17 ust. 1

Pkt 5) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 5 -
réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia, stanowigcych eksponaty,

Pkt 6) zakupu nowych srodkéw transportu, z wytgczeniem zakupu samochoddéw osobowych przeznaczonych do
przewozu mniej niz 8 osdb tacznie z kierowcy,

Pkt 7) zakupu nowych rzeczy innych niz wymienione w pkt 5i 6, w tym materiatéw,

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000



| > W @
W 7 5] swworzan wosewdozmva & ﬁ
i &6/ WIELKPOLSKIEGD N &=

UNIA EUROPEJSKA
~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Ad 9) Faktura pro forma.

Zgodnie z przepisami prawa, faktura pro forma nie jest dokumentem
ksiegowym. W zwigzku z tym nie moze zosta¢ uwzgledniona przy
wyliczaniu kosztow kwalifikowalnych operacji i kwoty pomocy.

Niemniej dokument ten jest wymagany, w przypadku, gdy Beneficjent
dokonuje ptatnosci na podstawie faktury pro forma, wéwczas
zobowigzany jest do przedtozenia niniejszej faktury celem weryfikacji
danych na przelewie.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Ad 10) Realizacja catego zakresu rzeczowego do Il transzy pomocy

We wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy (podejmowanie dziatalnosci
gospodarczej) Beneficjenci nie realizujg catego zestawienia rzeczowo
finansowego z Biznesplanu.

Beneficjenci sg btednie przekonani, ze czes¢ zakupow moga
zrealizowac po otrzymaniu Il transzy pomocy.
Nalezy zwroci¢ uwage, ze na etapie Il transzy pomocy Beneficjenci

zobowigzani sg przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce realizacje catej
operacji zgodnie z zatozeniami zawartymi w Biznesplanie.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Ad 11) Aktualizacja danych z Biurze Powiatowym ARiMR.

Komunikat, ktéry SWW otrzymuje z ARIMR wstrzymujgcy zlecenie ptatnosci dla
Beneficjenta:

Informuje, iz do DK wptynety zlecenia pfatnosci nr ... dla beneficjenta o nr ...

Jednoczesnie ww. beneficjent nie widnieje w bazie beneficjentow w systemie EBS UE zasilanej
danymi z bazy Ewidencji Producentow.
Wobec powyziszego bardzo prosze o pilng weryfikacje sprawy tj. uzupetnienie niezbednych
danych beneficjenta oraz usuniecie bfedow w bazie EP — powyzZsze umozliwi import
beneficjanta do EBS UE oraz zaksiegowanie ZP i realizacje ptfatnosci.

SWW nie dysponuje dostepem do bazy Ewidencji Producentow, tylko Beneficjent moze zgtosic
zmiany (np. dot. zmiany nazwiska, numeru rachunku bankowego itp.). Prosze

o poinformowanie Beneficjentow o koniecznosci aktualizacji danych w Ewidencji Producentow
ARIMR.

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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1. Konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow.

2. Pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktérych uzyskanie jest
wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych
operacja.

3. Posiadanie kwalifikacji i/lub zatrudnienie pracownika, ktory je
posiada.

4. Zawieszenie dziatalnosci gospodarczej — niedozwolone.
5. Tworzenie sztucznych warunkow w celu uzyskania pomocy.

Materiat opracowany przez Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspoifinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej , Krajowa Sie¢ Obszarow
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Beneficjent zobowigzany jest do ponoszenia kosztow
kwalifikowalnych operacji z zachowaniem zasad rownego
traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz
dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu
interesdw, rozumianego jako brak bezstronnosci
i obiektywnosci w wypetnianiu zadan objetych umowa.

Materiat opracowany przez Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Operacja wspoifinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej , Krajowa Sie¢ Obszarow
Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Na podstawie ztozonych dokumentéw nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie stworzyt sztucznych
warunkéw w celu uzyskania pomocy.

Zagadnienie ewentualnego tworzenia sztucznych warunkdw moze byC¢ rozpatrywane wyfgcznie w
kontekscie konkretnej operacji. Nie wszystkie kryteria i zatozenia deklarowane przez Beneficjenta na
etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy sg mozliwe do zweryfikowania na tym etapie. Dlatego tez na
etapie realizacji operacji i ubiegania sie o wypfate srodkdw finansowych koniecznym jest wykazanie w
sposdéb niebudzgcy watpliwosci, ze Beneficjent nie naduzyt swoich uprawnien i z naruszeniem celéw
wsparcia upozorowat sytuacje spetnienia przez niego warunkéw do uzyskania pomocy (np. poprzez
faktury wystawiane przez osobe powigzang rodzinnie z Beneficjentem lub prowadzong przez
Beneficjenta dziatalno$¢ gospodarcza, ktora sztucznie zostata wydzielona jako czes¢ dziatalnosci
prowadzonej przez osobe powigzang rodzinnie z Beneficjentem). W uzasadnionych przypadkach, mozna
zakwestionowac prawidtowosc¢ spetnienia kryteriow, jezeli okolicznosci jednoznacznie bedg wskazywaty, ze
dziatania Beneficjenta byty pozorne i stuzyty wyitagcznie spetnieniu formalnych przestanek uzyskania
korzysci. Ustalenie, czy Beneficjent stworzyt sztuczne warunki do otrzymania pomocy jest kwestia
indywidualna.

Materiat opracowany przez Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspoifinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej , Krajowa Sie¢ Obszarow

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Zgodnie z art. 60 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia
2013 w sprawie finansowania wspdlnej polityki rolnej, zarzgdzania nig i monitorowania jej oraz uchylajgce
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr
1290/2005 i (WE) nr 485/2008 ,,Bez uszczerbku dla przepisow szczegdlnych, osobom fizycznym ani
prawnym nie przyznaje sie jakichkolwiek korzysci wynikajgcych z sektorowego prawodawstwa rolnego,
jezeli stwierdzono, ze warunki wymagane do uzyskania takich korzysci zostaty sztucznie stworzone, w
sprzecznosci z celami tego prawodawstwa”. Przez stworzenie sztucznych warunkow nalezy rozumieé
takie uksztattowanie stosunkéw przez Beneficjenta, ktore pod pozorem legalnosci kryje rzeczywistos¢
gospodarczg odmienng od tej, jaka wynika z dokumentow dajacych podstawe do przyznania i wyptaty
pomocy. Odmowa wyptaty pomocy na podstawie ww. przepisu wymaga wykazania, iz dziatanie
Beneficjenta byto skierowane na pozyskanie korzysci w sposdb sprzeczny z odpowiednimi celami prawa
wspolnotowego majgcymi zastosowanie w danym przypadku.

Materiat opracowany przez Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspoifinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej , Krajowa Sie¢ Obszarow

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia nalezy m.in. na podstawie posiadanych dokumentéw
(faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, umowy z wykonawcami itd.) zweryfikowac,
czy firma wystawiajgca fakture nie jest osobowo, rodzinnie lub kapitalowo powigzana z beneficjentem,
czy Beneficjent i ww. podmioty nie majg wspadlnej siedziby lub miejsca zamieszkania, czy siedziba firmy
Beneficjenta nie zostata w sposdb sztuczny wydzielona z wiekszej firmy powigzanej z nim osobowo,
kapitatowo lub rodzinnie. W takich sytuacja moze zachodzi¢ prawdopodobienstwo tworzenia sztucznych
warunkow poprzez np. zawyzanie kosztow zwigzanych z zakupem towaréw lub ustug albo gdy zakupione
przez beneficjenta maszyny lub urzadzenia, z racji prowadzenia dziatalnosci o podobnym profilu, mogg
stuzy¢ firmie powigzanej z firmg Beneficjenta rodzinnie lub kapitatowo.

Materiat opracowany przez Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspoifinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej , Krajowa Sie¢ Obszarow

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000
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Dziekuje za uwage!

Materiat opracowany przez Departament Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
Instytucja Zarzadzajaca Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 - Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
Operacja wspotfinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej ,Krajowa Sie¢ Obszaréw

Wiaickicrh” Deacarami Daswain Obheraraw Wicickich na IaFa 90149000



